
 

柏崎市財務部契約検査課契約係 非常勤職員募集要項 

 

令和８（２０２６）年１０月１日 

柏崎市財務部契約検査課 

 

１ 募集期間 

令和８（２０２６）年１０月１日（木）から１０月３０日（金）１６時まで 

※応募状況により、募集を早く打ち切る場合があります。 

 

２ 採用職種・人数・勤務場所 

採用職種 採用予定数 勤務場所 

事務補助 １人 
契約検査課 契約係 

（柏崎市役所４階） 

 

３ 任用期間 

令和８（２０２６）年１２月１日（火）から令和９（２０２７）年３月３１日（水）まで 

   

４ 業務内容 

行政事務全般の補助業務 

・来庁者の接客、電話対応 

・ワードやエクセルを使ったデータの入力や文書の作成 

・工事、委託及び物品の入札及び契約事務の補助 

 

５ 勤務時間・報酬等 

⑴ 勤務日 

原則、毎週月曜日から金曜日まで（祝日・年末年始を除きます。） 

⑵ 勤務時間 

８時３０分から１６時３０分まで（うち、休憩時間６０分） 

   ※時間外勤務をお願いする場合があります。 

⑶ 報酬 

月額：１５５，７００円 

※勤務した月の翌月２１日（その日が土曜日、日曜日、祝日の場合は、直前の平日）

に支給します。 

※勤務時間外に勤務した場合は、時間外勤務手当を支給します。 

※欠勤した場合は、欠勤時間分を差し引いて支給します。 

⑷ 費用弁償 

通勤距離が片道２ｋｍ以上で、自動車または自転車で通勤する場合に、通勤に係る費用



 

弁償を支給します。支給額は通勤距離により異なります。 

（例 ２ｋｍ以上４ｋｍ未満：２，９００円、４ｋｍ以上６ｋｍ未満：４，０００円） 

⑸ 年次有給休暇等 

任用開始時に４日付与されます。１日または３０分単位で取得できます。 

⑹ 社会保険等 

健康保険、厚生年金、雇用保険に加入します。 

 

６ 試験日時・試験会場・選考方法 

⑴ 試験日時 

令和８（２０２６）年１１月５日（木）午後を予定しています。 

※個別の面接時間は、応募受付時にお知らせします。 

⑵ 選考方法 

応募書類及び面接試験（１５分程度） 

 

７ 応募資格・応募方法・応募期限 

⑴ 応募資格 

・年齢、性別、学歴は問いません。 

・パソコンのワード・エクセルで文書作成ができる方 

・市の臨時的任用職員または非常勤職員として５年間以上勤務した方であっても、応募

することが可能です。 

⑵ 応募方法 

以下の書類を、持参または郵送により、契約検査課契約係（市役所４階）へご提出くだ

さい。 

   ・ハローワークの紹介状 

   ・市指定履歴書（写真貼付） 

⑶ 応募期限 

令和８（２０２６）年１０月３０日（金）１６時必着 

 

 

お問い合わせ先 

柏崎市財務部契約検査課 

契約係（担当：泉） 

〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

TEL：0257-21-2313（直通） 

FAX：0257-23-5116 

問合せ時間：平日 9 時から 16 時まで 


