
柏 崎 市 物 品 の 調 達 等 に 係 る 競 争 入 札 参 加 者 心 得  

 

（ 目 的 ）  

第 １ 条  こ の 心 得 は 、 市 が 発 注 す る 物 品 の 買 入 れ 、 印 刷 製 本 に 係 る 製

造 の 請 負 に 係 る 競 争 入 札 に 参 加 す る 者 が 守 ら な け れ ば な ら な い 事

項 に つ い て 、 法 令 そ の 他 別 に 定 め る も の の ほ か 、 必 要 な 事 項 を 定 め

る も の と す る 。  

（ 入 札 の 通 知 ）  

第 ２ 条  制 限 付 一 般 競 争 入 札 に お い て は 、 入 札 の 日 時 、 場 所 そ の 他 必

要 な 事 項 を 公 告 に よ り 定 め る と と も に 、 市 ホ ー ム ペ ー ジ に よ り 閲 覧

に 供 す る も の と す る 。  

２  指 名 競 争 入 札 に お い て は 、 入 札 の 日 時 、 場 所 そ の 他 必 要 な 事 項 を

記 載 し た 通 知 書 （ 当 該 通 知 書 に 記 載 す べ き 事 項 を 記 録 し た 電 磁 的 記

録 を 含 む 。以 下「 指 名 通 知 書 」と い う 。）を 当 該 入 札 に 参 加 さ せ よ う

と す る 者 に 通 知 す る も の と す る 。  

（ 参 加 資 格 等 の 取 消 し ）  

第 ３ 条  制 限 付 一 般 競 争 入 札 に 参 加 し よ う と す る 者 又 は 指 名 競 争 入 札

に お い て 指 名 を 受 け た 者 （ 以 下 「 入 札 参 加 者 」 と い う 。） が 、 次 の 各

号 の い ず れ か に 該 当 す る こ と と な っ た 場 合 は 、 当 該 参 加 資 格 又 は 指

名 を 取 り 消 す も の と す る 。 た だ し 、 市 長 が 特 別 の 必 要 が あ る と 認 め

た と き は 、 こ の 限 り で な い 。  

⑴  特 別 の 理 由 が あ る 場 合 を 除 く ほ か 、 当 該 入 札 に 係 る 契 約 を 締 結

す る 能 力 を 有 し な い 者 又 は 破 産 者 で 復 権 を 得 な い 者 と な っ た と

き 。  

⑵  入 札 参 加 者 が 死 亡 （ 法 人 に あ っ て は 消 滅 又 は 解 散 ） し た と き 。 

⑶  営 業 停 止 命 令 を 受 け た と き 。  

⑷  柏 崎 市 物 品 調 達 に 係 る 業 者 等 指 名 停 止 措 置 要 領 （ 平 成 ２ ２ 年 制

定 ） に 基 づ く 指 名 参 加 停 止 の 措 置 を 受 け た と き 。  

⑸  柏 崎 市 暴 力 団 排 除 条 例 （ 平 成 ２ ４ 年 条 例 第 ５ ６ 号 ） に 基 づ き 、

入 札 参 加 除 外 の 措 置 を 受 け た と き 。  

⑹  入 札 参 加 資 格 条 件 を 満 た さ な く な っ た と き 。  

⑺  虚 偽 又 は 不 正 の 事 実 に 基 づ い て 参 加 資 格 を 得 た こ と が 明 ら か



に な っ た と き 。  

２  入 札 参 加 者 又 は そ の 者 の 代 理 人 、 支 配 人 そ の 他 の 使 用 人 若 し く は

入 札 代 理 人 と し て 使 用 す る 者 が 、 次 の 各 号 の い ず れ か に 該 当 す る 者

と な っ た 場 合 は 、 当 該 参 加 資 格 又 は 指 名 を 取 り 消 す も の と す る 。 た

だ し 、 市 長 が 特 別 の 必 要 が あ る と 認 め た と き は 、 こ の 限 り で な い 。 

⑴  契 約 の 履 行 に 当 た り 、 故 意 に 製 造 若 し く は 受 注 し た 業 務 を 粗 雑

に し 、 又 は 物 件 の 品 質 若 し く は 数 量 に 関 し て 不 正 の 行 為 を し た 者  

⑵  競 争 入 札 又 は せ り 売 り に お い て 、 こ の 公 正 な 執 行 を 妨 げ た 者 又

は 公 正 な 価 格 の 成 立 を 害 し 、 若 し く は 不 正 の 利 益 を 得 る た め に 連

合 し た 者  

⑶  落 札 者 が 契 約 を 締 結 す る こ と 又 は 契 約 者 が 契 約 を 履 行 す る こ

と を 妨 げ た 者  

⑷  地 方 自 治 法 （ 昭 和 ２ ２ 年 法 律 第 ６ ７ 号 ） 第 ２ ３ ４ 条 の ２ 第 １ 項

の 規 定 に よ る 監 督 又 は 検 査 の 実 施 に 当 た り 職 員 の 職 務 の 執 行 を

妨 げ た 者  

⑸  正 当 な 理 由 が な く て 契 約 を 履 行 し な か っ た 者  

⑹  前 各 号 の い ず れ か に 該 当 す る 事 実 が あ っ た 後 ２ 年 を 経 過 し な

い 者 を 契 約 の 履 行 に 当 た り 代 理 人 、 支 配 人 そ の 他 の 使 用 人 と し て

使 用 し た 者  

（ 入 札 保 証 金 の 納 付 等 ）  

第 ４ 条  入 札 参 加 者 は 、 柏 崎 市 財 務 規 則 （ 平 成 １ ６ 年 規 則 第 ５ 号 。 以

下「 財 務 規 則 」と い う 。）で 定 め る と こ ろ に よ り 、入 札 保 証 金 の 納 付

又 は こ れ に 代 わ る 担 保 の 提 供 を し な け れ ば な ら な い 。 た だ し 、 入 札

保 証 金 の 全 部 又 は 一 部 の 納 付 を 免 除 さ れ る 者 に つ い て は 、 こ の 限 り

で な い 。  

（ 入 札 の 延 期 な ど ）  

第 ５ 条  妨 害 、 不 正 行 為 、 入 札 参 加 者 の 連 合 そ の 他 入 札 を 公 正 に 執 行

す る こ と が で き な い 事 由 が 生 じ 、 又 は 生 じ る お そ れ が あ る と 認 め ら

れ る と き は 、入 札 期 日 を 延 期 し 、又 は 入 札 を 取 り や め る こ と が あ る 。 

（ 入 札 参 加 申 込 書 等 の 提 出 ）  

第 ６ 条  入 札 参 加 者 は 、公 告 又 は 指 名 通 知 書（ 以 下「 公 告 等 」と い う 。）

に 記 載 さ れ た 必 要 な 書 類 を 定 め ら れ た 期 限 ま で に 提 出 し な け れ ば



な ら な い 。  

（ 質 疑 書 の 提 出 ）  

第 ７ 条  仕 様 書 等 の 内 容 に 質 問 が あ る 場 合 は 、 公 告 等 に 記 載 さ れ た 提

出 期 限 ま で に 質 疑 書 を 契 約 検 査 課 へ 提 出 す る こ と 。  

２  提 出 方 法 に つ い て は 、 公 告 等 を 参 照 す る こ と 。  

３  質 疑 書 に 対 す る 回 答 は 、 原 則 、 質 疑 書 提 出 期 限 の 日 か ら 起 算 し て

３ 日 以 内 （ 柏 崎 市 の 休 日 を 定 め る 条 例 （ 平 成 元 年 条 例 第 ３ １ 号 ） に

規 定 す る 市 の 休 日 （ 以 下 「 閉 庁 日 」 と い う 。） を 除 く 。） に 市 ホ ー ム

ペ ー ジ で 公 表 す る 。  

（ 同 等 品 に よ る 入 札 ）  

第 ８ 条  仕 様 書 等 で 「 同 等 品 可 」 と す る 物 品 は 、 例 示 品 と し て 示 し た

メ ー カ ー ・ 型 番 の 品 目 の ほ か 、 そ れ と 同 等 以 上 の 物 品 （ 以 下 「 同 等

品 」と い う 。）を 選 定 し て 、入 札 に 参 加 す る こ と が で き る 。こ の 場 合

は 、 公 告 等 に 記 載 さ れ た 提 出 期 限 ま で に 同 等 品 確 認 申 請 書 兼 承 認 書

に 必 要 書 類 を 添 え て 契 約 検 査 課 へ 提 出 し 、 可 否 の 判 断 を 受 け る こ と 。 

２  提 出 方 法 及 び 添 付 書 類 に つ い て は 、 公 告 等 を 参 照 す る こ と 。  

３  同 等 品 可 否 決 定 の 通 知 は 、 原 則 、 同 等 品 確 認 申 請 書 兼 承 認 書 提 出

期 限 の 日 か ら 起 算 し て ３ 日 以 内（ 閉 庁 日 を 除 く 。）に 市 ホ ー ム ペ ー ジ

で 公 表 す る 。  

（ 入 札 の 辞 退 等 ）  

第 ９ 条  入 札 参 加 者 は 、 入 札 執 行 の 完 了 に 至 る ま で は い つ で も 入 札 を

辞 退 す る こ と が で き る 。 な お 、 こ れ を 理 由 と し て 以 後 の 指 名 等 に つ

い て 不 利 益 な 取 扱 い を 受 け る も の で は な い 。  

２  入 札 を 辞 退 す る と き は 、 そ の 旨 を 、 次 に 掲 げ る と こ ろ に よ り 申 し

出 る も の と す る 。  

⑴  入 札 の 執 行 前 に あ っ て は 、 入 札 辞 退 届 を 電 子 メ ー ル 又 は 直 接 持

参 す る も の と す る 。  

⑵  入 札 の 執 行 中 に あ っ て は 、 入 札 辞 退 届 又 は そ の 旨 を 明 記 し た 入

札 書 を 、 入 札 を 執 行 す る 者 に 直 接 提 出 す る も の と す る 。  

（ 公 正 な 入 札 の 確 保 ）  

第 １ ０ 条  入 札 参 加 者 は 、 私 的 独 占 の 禁 止 及 び 公 正 取 引 の 確 保 に 関 す

る 法 律 （ 昭 和 ２ ２ 年 法 律 第 ５ ４ 号 ） 等 に 抵 触 す る 行 為 を 行 っ て は な



ら な い 。  

２  入 札 参 加 者 は 、 入 札 に 当 た っ て は 、 他 の 入 札 参 加 者 と 入 札 意 志 、

入 札 価 格 又 は 入 札 書 そ の 他 入 札 に 関 す る 書 類 （ 以 下 「 入 札 書 等 」 と

い う 。）の 作 成 に つ い て 、い か な る 相 談 も 行 っ て は な ら ず 、独 自 に 価

格 を 定 め な け れ ば な ら な い 。  

３  入 札 参 加 者 は 、 落 札 者 の 決 定 前 に 、 他 の 入 札 参 加 者 に 対 し て 入 札

意 志 、 入 札 価 格 又 は 入 札 書 等 を 意 図 的 に 開 示 し て は な ら な い 。  

（ 入 札 ）  

第 １ １ 条  入 札 参 加 者 は 、 公 告 等 に 定 め る 方 法 に よ り 、 期 間 内 に 財 務

規 則 第 １ ６ ３ 条 で 定 め る と こ ろ に よ り 、 入 札 書 を 提 出 し な け れ ば な

ら な い 。  

２  代 理 人 に 入 札 に 関 す る 行 為 を さ せ よ う と す る と き は 、 入 札 開 始 前

ま で に 委 任 状 を 提 出 し 代 理 権 の 確 認 を 受 け な け れ ば な ら な い 。  

３  入 札 開 始 時 刻 ま で に 受 付 （ 代 表 者 の 場 合 は 名 刺 の 提 出 又 は 身 分 証

明 書 の 提 示 、 代 理 人 の 場 合 は 委 任 状 の 提 出 ） を 済 ま せ て い な い 場 合

は 、 入 札 会 に 参 加 す る こ と は で き な い 。  

４  入 札 書 の 書 き 方 等 の 留 意 点 に つ い て は 、別 記 に 定 め る も の と す る 。 

（ 入 札 会 へ の 無 断 欠 席 の 措 置 ）  

第 １ ２ 条  入 札 開 始 時 刻 ま で に 辞 退 の 届 出 が な く 、 入 札 会 に お け る 受

付 が な い 者 は 、 入 札 に 参 加 す る こ と が で き な い 。 こ の 場 合 の 取 扱 い

は 、 入 札 に お け る 辞 退 と す る 。  

（ 入 札 書 に 記 載 す る 金 額 ）  

第 １ ３ 条  落 札 決 定 に 当 た っ て は 、 入 札 書 に 記 載 さ れ た 金 額 に 消 費 税

及 び 地 方 消 費 税 に 相 当 す る 額 を 加 算 し た 額 （ 当 該 金 額 に １ 円 未 満 の

端 数 が あ る と き は 、 そ の 端 数 を 切 り 捨 て た 金 額 ） が 落 札 価 格 と な る

た め 、 入 札 参 加 者 は 、 別 に 指 示 等 が あ る 場 合 を 除 き 、 消 費 税 及 び 地

方 消 費 税 に 係 る 課 税 業 者 で あ る か 免 税 業 者 で あ る か を 問 わ ず 、 見 積

も っ た 契 約 希 望 金 額 の 税 抜 金 額 を 入 札 書 に 記 載 し な け れ ば な ら な

い 。  

（ 入 札 書 の 書 換 え 等 の 禁 止 ）  

第 １ ４ 条  入 札 参 加 者 は 、 一 度 提 出 し た 入 札 書 の 書 換 え 、 引 換 え 又 は

撤 回 を す る こ と が で き な い 。  



（ 開 札 ）  

第 １ ５ 条  開 札 は 、 財 務 規 則 第 １ ６ ６ 条 の 定 め る と こ ろ に よ り 、 入 札

会 場 に お い て 入 札 参 加 者 の 面 前 で 入 札 事 務 に 関 係 の な い 職 員 立 会

い の 下 、 直 ち に 行 う 。  

（ 入 札 の 無 効 ）  

第 １ ６ 条  財 務 規 則 第 １ ６ ７ 条 に 定 め る い ず れ か に 該 当 す る 入 札 は 、

無 効 と す る 。  

（ 落 札 者 の 決 定 ）  

第 １ ７ 条  落 札 者 は 、 予 定 価 格 の 制 限 の 範 囲 内 で 有 効 な 入 札 の う ち 最

低 の 価 格 を も っ て 入 札 し た 者 （ 最 低 制 限 価 格 を 設 け た 場 合 に お い て

は 、 最 低 制 限 価 格 以 上 の 有 効 な 入 札 の う ち 最 低 の 価 格 を 入 札 し た も

者 ） と す る 。 た だ し 、 落 札 者 と な る べ き 者 の 入 札 価 格 に よ っ て は 、

そ の 者 に よ り 当 該 契 約 の 内 容 に 適 合 し た 履 行 が な さ れ な い お そ れ

が あ る と き 、 又 は そ の 者 と 当 該 契 約 を 締 結 す る こ と が 公 正 な 取 引 の

秩 序 を 乱 す こ と と な る お そ れ が あ っ て 著 し く 不 適 合 で あ る と き は 、

そ の 者 を 落 札 者 と せ ず 、 予 定 価 格 の 制 限 の 範 囲 内 で 入 札 し た 他 の 者

の う ち 、 最 低 の 価 格 を も っ て 入 札 し た 者 を 落 札 者 と す る 。  

２  前 項 の 規 定 に よ る も の の ほ か 、 当 該 契 約 が そ の 性 質 又 は 目 的 か ら

前 項 の 定 め る と こ ろ に よ り 難 い と き は 、 予 定 価 格 の 制 限 の 範 囲 内 で

有 効 な 入 札 の う ち 、 価 格 そ の 他 の 条 件 が 最 も 有 利 な も の を も っ て 申

込 み を し た 者 を 落 札 者 と す る 。  

（ く じ に よ る 落 札 者 の 決 定 ）  

第 １ ８ 条  落 札 と す べ き 同 額 の 入 札 が 複 数 あ る と き は 、 直 ち に 当 該 入

札 者 に く じ を 引 か せ て 落 札 者 を 決 定 す る 。 こ の 場 合 に お い て 、 当 該

入 札 者 の う ち く じ を 引 か な い 者 が あ る と き は 、 入 札 執 行 事 務 に 関 係

の な い 職 員 に く じ を 引 か せ 、 落 札 者 を 決 定 す る 。  

（ 再 入 札 ）  

第 １ ９ 条  初 度 の 入 札 に お い て 、 予 定 価 格 の 制 限 の 範 囲 内 で 入 札 し た

者 が い な い と き は 、 財 務 規 則 第 １ ７ ０ 条 に 定 め る と こ ろ に よ り 再 入

札 に 付 す こ と が で き る 。  

（ 不 調 時 の 取 扱 い ）  

第 ２ ０ 条  再 入 札 に よ っ て も な お 、 落 札 者 が な い と き は 、 再 入 札 に 参



加 し た 者 の 中 か ら 契 約 の 相 手 方 を 選 定 し 、 随 意 契 約 の 方 法 に よ り 契

約 を 締 結 す る こ と が あ る 。  

２  再 入 札 に お い て 無 効 の 入 札 を 行 っ た 者 及 び 失 格 と な っ た 者 は 、 前

項 の 規 定 に よ る 随 意 契 約 の 相 手 方 と な る こ と が で き な い 。  

（ 入 札 結 果 等 の 通 知 と 契 約 書 の 作 成 ）  

第 ２ １ 条  落 札 者 を 決 定 し た と き は 、 そ の 旨 を 当 該 落 札 者 に 対 し て 口

頭 又 は 文 書 に て 通 知 す る と と も に 、 財 務 規 則 第 １ ４ ２ 条 及 び 第 １ ４

３ 条 の 定 め る と こ ろ に よ り 契 約 書 を 作 成 す る 。  

（ 契 約 保 証 金 ）  

第 ２ ２ 条  落 札 者 は 、 財 務 規 則 第 １ ４ ４ 条 の 定 め る と こ ろ に よ り 、 当

該 契 約 締 結 の 際 に 契 約 保 証 金 の 納 付 又 は こ れ に 代 わ る 担 保 の 提 供

を し な け れ ば な ら な い 。 た だ し 、 契 約 保 証 金 の 全 部 又 は 一 部 を 免 除

さ れ る 者 に つ い て は 、 こ の 限 り で な い 。  

（ 市 議 会 の 議 決 を 要 す る 契 約 ）  

第 ２ ３ 条  柏 崎 市 議 会 の 議 決 に 付 す べ き 契 約 及 び 財 産 の 取 得 又 は 処 分

に 関 す る 条 例 （ 昭 和 ３ ９ 年 条 例 第 １ ５ 号 ） の 定 め る と こ ろ に よ り 、

議 会 の 議 決 に 付 さ な け れ ば な ら な い 契 約 を 締 結 し よ う と す る 場 合

に は 、 議 決 を 得 た と き に 本 契 約 と し て 成 立 す る 旨 を 記 載 し た 仮 契 約

書 に よ り 、 仮 契 約 を 締 結 す る も の と す る 。  

（ 異 議 の 申 立 て ）  

第 ２ ４ 条  入 札 者 は 、 入 札 後 、 こ の 心 得 、 仕 様 書 そ の 他 の 関 係 書 類 に

つ い て の 不 明 を 理 由 と し て 異 議 を 申 し 立 て る こ と は で き な い 。  

（ 入 札 結 果 の 公 表 ）  

第 ２ ５ 条  入 札 結 果 は 、市 ホ ー ム ペ ー ジ に よ り 公 表 す る 。公 表 対 象 は 、

契 約 検 査 課 で 執 行 し た 入 札 と す る 。  

附  則  

こ の 心 得 は 、 令 和 ７ 年 １ 月 １ ６ 日 か ら 施 行 す る 。  

  



別 記  

入 札 書 の 書 き 方 等 の 留 意 点  

 

１  柏 崎 市 所 定 の 入 札 書 様 式 を 使 用 し て く だ さ い 。  

２  入 札 書 に 記 載 す る 入 札 番 号 、 品 名 及 び 入 札 年 月 日 に 誤 り の な い よ

う に お 願 い し ま す 。  

３  契 約 検 査 課 に お い て 執 行 す る 制 限 付 一 般 競 争 入 札 及 び 指 名 競 争 入

札 に つ い て は 、 入 札 書 を 封 入 す る 封 筒 は 不 要 と し ま す 。 入 札 さ れ

る 際 は 、 入 札 書 の 金 額 が 見 え な い よ う に ２ つ 折 り か 裏 返 し て 提 出

し て く だ さ い 。  

４  入 札 書 に 記 載 す る 金 額 は 、 次 の 点 に 注 意 し て く だ さ い 。  

⑴  桁 ず れ 等 誤 り の な い よ う に お 願 い し ま す 。 金 額 を 訂 正 し た 入 札

は 、 無 効 と な り ま す 。  

⑵  見 積 っ た 金 額 の １ １ ０ 分 の １ ０ ０ （ 軽 減 税 率 適 用 の 場 合 は １ ０

８ 分 の １ ０ ０ ） に 相 当 す る 金 額 を 記 載 し て く だ さ い 。 消 費 税 及 び

地 方 消 費 税 に 係 る 課 税 業 者 で あ る か 免 税 者 で あ る か を 問 い ま せ

ん 。  

入 札 書 記 載 金 額 （ 税 抜 ）  

＝ 契 約 希 望 金 額 （ 税 込 ） ×１ ０ ０ ／ １ １ ０ （ 又 は １ ０ ８ ）  

⑶  単 価 契 約 に 係 る 入 札 に あ っ て は 、 予 定 総 額 と 内 訳 の 両 方 （ と も

に 消 費 税 抜 き の 額 ）を 、上 記 の 計 算 に 基 づ き 、記 載 し て く だ さ い 。  

⑷  再 入 札 ・ 再 々 入 札 に お い て 、 入 札 書 に 記 載 す る の は 、 予 定 総 額

（ 消 費 税 抜 き ） の み と し ま す 。  

５  再 入 札 に つ い て  

⑴  入 札 は ３ 回 （ 初 回 、 再 入 札 、 再 々 入 札 ） ま で で す 。 入 札 書 を ３

枚 用 意 し 、再 入 札 と な っ た 場 合 は 、入 札 書 の 頭 に「 再 」（ 再 々 入 札

に は「 再 々 」）と 記 入 し て く だ さ い 。入 札 書 提 出 の 際 、提 出 順 序 に

誤 り が な い よ う に ご 注 意 く だ さ い 。  

⑵  再 入 札 の 際 に 入 札 書 に 記 入 す る 金 額 は 、 初 回 （ 又 は 再 入 札 ） の

際 に 最 低 の 入 札 金 額 を 投 じ た 事 業 者 名 及 び 金 額 を 読 み 上 げ る の

で 、 そ の 金 額 未 満 を 記 載 し て く だ さ い 。  

⑶  再 入 札 に お い て 入 札 参 加 者 が １ 人 に な っ た 場 合 は 、 入 札 を 打 ち



切 り ま す 。  

⑷  再 入 札 に 応 じ ら れ な い 場 合 は 、 速 や か に 辞 退 届 （ 再 入 札 書 に 再

入 札 を 辞 退 す る 旨 を 記 載 す る こ と も 可 ） を 入 札 執 行 職 員 に 提 出 し

て く だ さ い 。  

６  落 札 決 定 に つ い て  

⑴  落 札 決 定 は 、 入 札 書 に 記 載 さ れ た 金 額 に 当 該 金 額 の １ ０ ％ （ 軽

減 税 率 適 用 の 場 合 は ８ ％ ） に 相 当 す る 額 を 加 算 し た 金 額 （ 当 該 金

額 に １ 円 未 満 の 端 数 が あ る と き は 、 そ の 端 数 金 額 を 切 り 捨 て た 金

額 ） を 落 札 価 格 と し ま す 。  

⑵  単 価 契 約 に 係 る 入 札 の 落 札 決 定 は 、 入 札 書 の 予 定 総 額 に よ り 行

い ま す 。  

⑶  落 札 し た 方 は 、 後 日 、 内 訳 明 細 書 を 提 出 し て く だ さ い 。  


