
 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・総務係 

個人情報ファイルの名称 市民の声システム 

行政機関等の名称 柏崎市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総合企画部総務課 

個人情報ファイルの利用目的 「市長への手紙」「お問い合わせ」に対応・回答するため 

記録項目 

１処理の状態、２受付日、３対応期限、４広聴制度、５担当課・

係、６回答の希望、７利用者情報（氏名、郵便番号、住所、メ

ールアドレス、電話番号）、８内容の種類、９内容の分野、10

内容の詳細、11 受付種類、12 タイトル（原文）、13 お寄せいた

だいた内容（原文）、14 対応内容及び返答内容（原文）、15 補

足説明、16 対応内容及び返答内容（担当課）、17 補足説明（担

当課）、18 ホームページ公開の有無、19 タイトル（公開用）、

20 概要（公開用）、21 お寄せいただいた内容（公開用）、22 対

応内容及び返答内容（公開用）、23 添付資料（公開可、公開不

可）、24 その後の対応、25 その他、26（登録日）、27（登録者）、

28（更新日）、29（更新者） 

記録範囲 「市長への手紙」差出人、「お問い合わせ」等相談者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）柏崎市総合企画部総務課 

（所在地）〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５（2023）年１月 11 日 



 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・法務係 

個人情報ファイルの名称 無料法律相談実施者一覧表 

行政機関等の名称 柏崎市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総合企画部総務課 

個人情報ファイルの利用目的 無料法律相談利用者を把握するため 

記録項目 

１相談年、２月日、３受付日、４待機月、５姓、６名、７フリ

ガナ表示、８郵便番号、９住所、10 電話、11 相談内容 

記録範囲 無料法律相談利用者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）柏崎市総合企画部総務課 

（所在地）〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和４（2022）年 12 月 21 日 



 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】人事課・職員係 

個人情報ファイルの名称 職員の緊急連絡先 

行政機関等の名称 柏崎市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総合企画部人事課 

個人情報ファイルの利用目的 

災害、事故、急病その他の緊急事態発生時において、職員の生

命及び身体の安全を確保し、迅速な安否確認及び家族等への連

絡を行うため 

記録項目 

１氏名、２続柄、３電話番号、４その他の特記事項 

記録範囲 職員が指定する家族等 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）柏崎市総合企画部人事課 

（所在地）〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考  

作成日（最終修正日）：令和８（2026）年３月１日 



個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】元気発信課・移住定住促進係 

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税寄附管理システム（ふるさと納税 do システム） 

行政機関等の名称 柏崎市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総合企画部元気発信課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税寄附者情報を管理するため 

記録項目 

１受付番号、２寄附方法、３寄附者情報（氏名、住所、電話番

号、メールアドレス、性別、生年月日）、４支払方法、５寄附

金額、６寄附年度、７謝礼品、８利用使途 

記録範囲 柏崎市にふるさと納税制度を利用して寄附した者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 株式会社カシックス 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）柏崎市総合企画部元気発信課 

（所在地）〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和６（2024）年 10 月 1 日 



個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】元気発信課・移住定住促進係 

個人情報ファイルの名称 柏崎ファンクラブ名簿（desknet's DB） 

行政機関等の名称 柏崎市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総合企画部元気発信課 

個人情報ファイルの利用目的 
市内外問わず柏崎のセールスパーソンとなってくれる人を集

めるため 

記録項目 

１氏名、２カナ氏名、３生年月日、４性別、５郵便番号、６都

道府県、７住所、８電話番号、９ファクス番号、10 携帯番号、

11 メールアドレス、12 職業、13 資料送付・メルマガ配信の希

望の有無、14 名刺作成希望の有無、15 柏崎ファンクラブを知

ったきっかけ、16 柏崎との関わり 

記録範囲 柏崎シティセールスの活動に賛同する方 

記録情報の収集方法 本人又は保護者による申込み 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）柏崎市総合企画部元気発信課 

（所在地）〒945-8511 柏崎市日石町２番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和４（2022）年 12 月 21 日 


