
令和７(２０２５)年度 柏崎市立図書館業務専門員【産休代替】募集要項 
 

柏崎市立図書館 

 

 次のとおり柏崎市立図書館に勤務する非常勤職員を募集します。 

 

１ 採用職種・採用予定人数  

図書館業務専門員 第１種または第２種 のいずれかを 1 人 

 

２ 任用期間  

任用開始から令和 7（2025）年 10 月 20 日まで（産休代替） 

ただし、任用期間満了後、勤務成績が良好で、かつ、業務上必要がある場合は、産休取得職員が復

帰するまでの期間で再度任用されることがあります。 

 

３ 業務内容 

（1）カウンターでの図書等の貸出し・返却等 

（2）レファレンス（資料調査相談）業務 

（3）書架整理や資料整備 

（4）その他、館長が必要と認める業務 

 

４ 勤務時間・報酬等 

（1）勤 務 日 平日・土曜・日曜・祝日の勤務を交代で行います。土曜・日曜・祝日の勤務は、月に 2

～4 回程度で、平日に振替休日を取っていただきます。 

（2）勤務時間    

①平日通常勤務 9：00～17：00（休憩 12：00～13：00） 

②平日遅番勤務 平日は遅番勤務を交代で行います。（週に 1～2 回程度） 

・4 月 1 日から 5 月 31 日まで、10 月 1 日から 3 月 31 日まで 

11：00～19：00（休憩 13：00～14：00） 

・6 月 1 日から 9 月 30 日まで 

12：00～20：00（休憩 16：00～17：00） 

  ③休日勤務（土曜・日曜・祝日） 9：00～17：00（休憩 12:00～13:00 または 13:00～14:00）  

（3）休館日 毎月第 3 日曜日、12 月 30 日～1 月 3 日 

（4）報  酬   第１種専門員 月額 164,100 円 

第２種専門員 月額 148,700 円 

・報酬は、勤務した月の翌月 21 日（その日が土曜・日曜・祝日の場合は、直前の

平日）に支給します。 

・勤務時間外に勤務した場合は、時間外割増報酬を支給します。 

・欠勤した場合は、勤務日数に応じ、欠勤分を差し引いて支給します。 

（5）費用弁償   通勤距離が片道 2 ㎞以上で、自動車または自転車で通勤する場合に、通勤に係る

費用弁償を支給します。支給額は通勤距離により異なり、2 ㎞以上 4 ㎞未満の場合は

2,900 円、4 ㎞以上 6 ㎞の場合は 4,000 円など、距離に応じて増加します。 

（6）期末手当   報酬月額の年間 1.45 月を、6 月と 12 月にそれぞれ 0.725 月ずつ支給します。 



ただし、今までに市役所で勤務経験のない方等は支給割合が異なるため、満額支

給とはなりません。 

（7）勤勉手当   報酬月額の年間 1.0 月を、6 月と 12 月にそれぞれ 0.5 月ずつ支給します。 

ただし、今までに市役所で勤務経験のない方等は支給割合が異なるため、満額支

給とはなりません。 

（8）休  暇   年次有給休暇は、任用期間に応じて付与されます（1 日又は 30 分単位で取得でき

ます）。その他、有給の特別休暇もあります（取得できる日数は、休暇事由により

ます）。 

（9）社会保険等  健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労働者災害補償保険に加入します。 

（10）そ の 他   非常勤職員は、常勤職員と同様、次のような行為は禁止されています。 

         ・職員として信用を傷つけ、または不名誉な行為をすること 

         ・職務上知り得た秘密を漏らすこと 

         ・政治的団体に関与して一定の行為をすること 

         ・許可なく公務以外の営利を目的とする事業を営むこと 

         ・許可なく報酬を得て何らかの事業または事務に従事すること 等 

 

５ 応募資格 

ワード、エクセルを使用した表やグラフ、文書作成ができる人 

 ・第１種専門員：司書の資格を有する人、司書教諭または国語の教員免許を有する人、学芸員また

は社会科教員免許を有する人で、人文科学系を専門とする人 

 ・第２種専門員：資格不要 

 

６ 応募方法 

次の書類を持参又は郵送により、柏崎市立図書館（ソフィアセンター）に提出してください。 

① 柏崎市立図書館業務専門員採用試験申込書 

（柏崎市ホームページからダウンロードできます。また、ハローワーク柏崎にもあります。） 

②ハローワーク紹介状 

③小論文（800 字程度、様式自由） テーマ「私が力を入れたい図書館サービス」 

④第１種専門員に応募する場合は、その資格を有することを証するものの写しまたは証明書 

（注）提出書類に不備があるものは受付できません。また、提出書類は返却しませんので御了承くだ

さい。 

 

７ 試験の日時・方法等 

（1）試験方法  小論文（申込書類）、筆記試験（一般的教養）、面接 

（2）筆記試験及び面接の日時  応募書類受け付け後、電話で連絡いたします。 

（3）会  場  柏崎市立図書館（ソフィアセンター） 

 

８ 選考結果の通知 

  合否の結果は、面接日から 10 日以内に郵送でお知らせします。 

 

９ その他 



・当日発熱や咳等の体調不良がある方は、受験を控えていただくことがありますので、あらかじめ御

承知おきください。なお、体調不良であることがわかっている場合は、必ず事前に図書館へ御連絡

ください。 

 

１０ 申込先及びお問い合わせ先 

柏崎市教育委員会 柏崎市立図書館 （担当：平田） 

〒945-0065 新潟県柏崎市学校町２番４７号 

ＴＥＬ ０２５７－２２－２９２８  

ＦＡＸ ０２５７－２１－２９３６ 

Ｅメール lib@city.kashiwazaki.lg.jp 

市役所ホームページ http://www.city.kashiwazaki.lg.jp/ 

 

 


